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Starf Naesti yfirmadur
Brautarstjori starfsbrautar Skoélameistari
Stjoérnskipulag Faglegur yfirmadur
Yfirmadur studningsfulltraa Svidsstjori starfbrautar og brautarbruar
Svid Starfshlutfall
Nam & starfsbraut 50%

Tilgangur og markmio starfs

Hafa umsjén med daglegri starfsemi a starfsbraut og samstarfi nemenda, studningsfulltria
og kennara. Fylgjast med og sja til pess ad pjonusta til nemenda og nam a starfsbraut sé i
samraemi vid namsskra, 16g og reglugerdir. Kemur ad skipulagningu nams 4 starfsbraut i
samvinnu vid stjornendur. Skipuleggur storf studningsfulltria a brautinni sem vinna undir
stjorn brautarstjora.

Brautarstjori ber abyrgd a ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkveemd. Hann skal
vinna verk sin af tramennsku og i gédu samstarfi vid stjérnendur og samstarfsfélk. Hann skal
sja um ad verkefnin séu vel ad hendi leyst pau séu i samraemi vid stefnu skélans, geedakerfi
hans og 16g og reglugerdir asamt 66rum reglum sem skalinn setur sér og starfsménnum
sinum.

Brautarstjora ber ad leggja kapp a ad oll stérf séu unnin af faglegum metnadi og a sem
hagkvaemastan hatt. Honum ber ad studla ad godu samstarfi vid starfsfolk skolans og veita
nemendum, starfsfélki og samstarfsadilum pa pjonustu og adstod sem i starfinu felst.
Brautarstjora er skylt ad gaeta pagmeelsku um atridi sem hann faer vitneskju um i starfi sinu.
Pagnarskyldan helst pott 1atid sé af storfum.

Brautarstjori ber abyrgd a ad verkefni i hans umsja verdi framkveemd og innan pess
fijarhags- og timaramma sem hefur verid azetladur og sampykktur.

Helstu verkefni

e Styrir kennslu innan brautarinnar og sér til pess ad namsaaetlanir fyrir afanga sem
kenndir eru a brautinni og einstaklingsnamsaaetlanir a starfsbraut 3 séu gerdar og
peim fylgt.

e Leidir faglegt starf og vinnur ad nyjum afanga- og brautarlysingum innan brautarinnar
i samvinnu vid kennara og stjornendur.

e Hefur med hdndum 6flun og midlun upplysinga um nyjungar er varda brautina og um
nyjar innlendar og alpjédlegar reglur og reglugerdir.

e Sér til pess ad sérstofur er tengjast brautinni séu bunar kennslutaekjum og undirbyr
baer fyrir kennslu i samvinnu vid kennara.

e Vinnur framvindumat og yfirfer afangaskyrslur afanga a starfsbrau asamt pvi ad ryna
steersta namsmatspatt afanga par sem vid a.

e Gerir, asamt svidsstjora, einstaklingsmarkmid fyrir nynema & ST3.

e Sér til pess ad einstaklings markmidasetning fyrir nemendur a starfsbraut 3 séu
endurskodud i lok hverrar annar i samvinnu vid umsjoénarkennara hvers nemanda.

e Er einn af umsjonarkennurum nynema a starfsbraut.

e Er til rAdlegginar vid vinnu ad stundatoflugerd starfsbrautar asamt stjornendum.
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e Leggur fram 6skir um innkaup og vidhald sem tengjast brautinni. Annast innkaup fyrir
deildina i samradi vid stjornendur.

e Er patttakandi i kynningarstarfi skdlans og adstodar vid skipulagningu VMA-kynningar
fyrir grunnskoélanemendur.

e Skipuleggur storf studningsfulltria i samvinnu vid svidsstjora i upphafi annar.

e Sér til pess ad nemendur hafi pjonustu studningsfulltria fra upphafi skéladags til loka
hans.

e Skipuleggur og heldur utan um atvinnupjalfun nemenda a ST3 sem fer fram innan
veggja skolans.

e Er til stadar & brautinni i upphafi hvers skoladags til ad taka vid og halda utan um
veikindatilkynningar fra kennurum og studningsfulltraum til ad tryggja pjonustu til
nemenda.

e Bodar til og styrir fundi med studningsfulltraum a.m.k. 3-4 sinnum & onn. Heldur
fundagerd a videigandi gatlista, vistar og sendir til svidsstjora. Tekur patt i moéttoku
nyrra nemenda a fyrsta skéladegi a haustdénn og kynningarfundi fyrir foreldra i
upphafi haustannar par sem nynemum og forrddaménnum peirra er bodid a.

e Tekur patt i vidtélum og fundum er varda nemendur 6ski svidsstjéri eda
umsjénarkennarar eftir pvi.

e Tekur patt i mati og flokkun (ADL pjénusta og fl.) 8 nemendum i samvinnu vid
svidsstjora.

e Skipuleggur asamt svidsstjora brautarfundi med starfsfolki starfsbrautar og fylgir eftir
akvordunum fundarins. Sér um ad fundargerd sé feerd i videigandi gatlista, vistud og
send til skélameistara og adstodarskdlameistara.

e Skipuleggur adkomu skoélans vegna nemakeppna og vidburda med nemendum utan
skolans i samradi vid stjornendur og adra kennara. Er tengilidur vegna peirra
nemakeppna sem nemendur taka patt i.

e Vinnur med verkefnisstjora erlendra samskipta ad tengslum brautarinnar vid
samstarfsadila erlendis.

e Heldur gédum tengslum vid atvinnulifid og adrar mennta- og menningarstofnanir.

e | eidbeinir nyjum studningsfulltrdium og kennurum brautarinnar & peirra fyrsta skolaari
med? tilliti til atrida er varda afanga og kennslu a brautinni.

e Tekur patt i gerd markmidsazetlana fyrir VMA og ber abyrgd a ad peim verdi framfylgt
gagnvart sinu sérsvioi.

e Annast 6nnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.

Abyrgd

e Ertengilidur brautarinnar vid svidstjora.

e Hefur yfirsyn og umsjon med daglegu starfi brautarinnar asamt svidsstjora.

e Hefur yfirsyn yfir parfir nemendahdpsins og kemur ad skipulagningu nams og kennslu
a hverri onn.

e Fylgist med proun sérkennslu og er stjérnendum til raduneytis um breytingar og
nyjungar er varda kennslu & brautinni.

e Fylgist med pvi ad namsaeetlanir og kennsla séu i samraemi vid namsmarkmid og
afangalysingar.

e Ber abyrgd a ad einstaklingsnamsaaetlanir asamt markmidum séu gerd og peim
framfylgt fyrir nemendur a starfsbraut 3.

e Er abyrgur fyrir sérstofum sem tengjast brautinni.

e Er yfirmadur studningsfulltrda, skipuleggur og styrir stérfum peirra.
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Brautarstjori starfsbrautar

Verkmenntaskélinn & Akureyri

e Sér um ad studningsfulltraar fylgi eftir pjonustu til nemenda fra upphafi skéladags par
til nemandi fer heim.

o Metur porf fyrir fidlda studningsfulltrua i vinnu fyrir hvert skélaar.

e Er skolameistara til raduneytis um starfsmannaradningar og gerir tillégur um pjalfun
og fraedslu starfsmanna.

e Leidbeinir nyjum kennurum og studningsfulltrdum innan brautarinnar.

o Kemur tillogum a framfeeri vid stjornendur um vidhald og innkaup er varda starfsemi
deildarinnar.

e Ber abyrgd a pvi ad vinna eftir gildum og einkunnarordum skélans.

o Geetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda, starfsmanna og rekstur skoélans og
medferd hvers konar upplysinga sem teljast tranadarmal og brynir fyrir samstarfsfolki
ad gera slikt hid sama.

e Starfsmadur skal studla ad godri imynd VMA og koma fram med hagsmuni nemenda,
skolans og vinnustadar ad leidarljosi.

e Ber abyrgd a ad uppfeera eigin ferilskra med pvi ad athenda videigandi gogn til
rekstar- og fjarmalastjéra sem stadfesta vibkomandi namskeid/menntun.

e Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan
settra timamarka pannig ad skélinn geti hverju sinni veitt sem besta pjonustu.

Menntun, reynsla og haefni

Brautarstjori skal hafa haskdlamenntun og kennsluréttindi asamt pvi ad hafa sem vidteekasta
pbekkingu/reynslu a nemendahdpi starfsbrautar. Vidkomandi parf ad hafa goéda faerni i
islensku i reedu og riti. Gerd er krafa um goda almenna télvukunnattu. Starfinu fylgja
samskipti vid nemendur, samstarfsfolk og pjonustuadila utan skélans. bad krefst lipurdar i
mannlegum samskiptum, frumkvaedis og skipulagdra og sjalfsteedra vinnubragda.
Brautarstjori parf ad geta unnid sjalfsteett og eftir syn, stefnu og markmidum VMA.

Starfsfélk framhaldsskoéla skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskéla
nr. 92/2008.

Annad

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast 6nnur pau stérf sem
honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfinu fylgir
stundum erill og oft parf ad bregdast skjott vid, taka akvardanir og leysa mal innan prongra
timamarka. Skolameistari getur kallad brautarstjora til vinnu utan hefdbundins vinnutima.
Starfsmadur a ad pekkja og starfa eftir stefnu skélans og gildandi Ibgum og reglum sem na
yfir starf hans og starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkvaemt kjarasamningi.
Raoid er i starfid til tveggja ara i senn og pad auglyst innan skélans.
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