Nr.: STL-045

Utgafa: 03

Dags.: 08.05. 2019

Hofundur: Skélam. Forstooumaodur békasafns

Sambpykkt: Adst.skdlam.

Sida 1 af3 Verkmenntaskdlinn &

Akureyri

Starf Naesti yfirmadur Svid
Forstééumadur bokasafns Skoélameistari Stodpjonusta
Stjérnskipulag Starfshlutfall
Veitir békasafni forstéou 100%

Yfirmadur starfsmanna a békasafni

Tilgangur og markmio starfs

Hlutverk bokasafns VMA er ad vera midstod upplysingapjonustu fyrir nemendur og kennara
skolans og veita peim, sem og 66rum er eftir pvi leita, radgjof og adstod vid upplysingadflun i
tengslum vid nam og kennslu i VMA. Forstodumadur békasafns sér til pess ad a hverjum tima
sé greitt adgengi ad bokum og 68ru upplysingaefni sem fellur ad starfsemi skoélans. Studlar ad
aukinni feerni nemenda i heimildaleit, upplysingalaesi og leidbeinir peim til sjalfsteedis i
vinnubrégdum i nami.

Forstédumadur bokasafns ber abyrgd a ad verkefni hans eda i hans umsja verdi framkvaemd.
Verkefnin skulu leyst i samraemi vid stefnu skdlans, gaedakerfi hans, 16g og reglugerdir asamt
6d8rum reglum sem skolinn setur sér og starfsménnum sinum. Hann skal vinna verk sin af
trimennsku og i godu samstarfi vid stjornendur og samstarfsfolk.

Forstédumanni békasafns ber ad leggja kapp a ad oll stérf séu unnin af faglegum metnadi og &
sem hagkveemastan hatt. Honum ber ad studla ad gédu samstarfi vid starfsfélk skdlans og veita
nemendum, starfsfolki og samstarfsadilum pa pjonustu og adstod sem i starfinu felst.

Forstédumanni békasafns er skylt ad gaeta pagmeaelsku um atridi sem hann faer vitheskju um i
starfi sinu. Pagnarskyldan helst poétt 1atid sé af storfum.

Forstédumadur bokasafns ber abyrgd a ad verkefni i hans umsja verdi framkveemd og innan
pess fjarhags- og timaramma sem hefur verid aaetladur og sampykktur.

Helstu verkefni

Leidir faglegt og daglegt starf a bokasafni.

Annast daglegan rekstur sem tilheyrir békasafni, par med talid samskipti vid adrar deildir
skolans og i samraemi vid rekstrarazetlanir og heimildir.

Tekur patt i gerd markmids-, rekstrar- og fjarfestingarazetlunar fyrir bokasafnid og ber abyrgd a
ad peim verdi framfylgt.
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Skipuleggur vinnu annarra starfsmanna a safninu og leidbeinir peim.
Sampykkir og undirritar reikninga er falla undir bokasafnid.

Hefur frumkvaedi ad greiningu a éllum pjonustupattum tengdum bdkasafni, préun pjonustupatta
og gerd gjaldskraa og frumkvaedi ad proun nyrra pjonustupatta.

Fylgist med nyjungum tengdum upplysingaleesi og innlendri og erlendri utgafu.
Annast innkaup a bokum, timaritum og 6dru efni fyrir bokasafn og kennara.
Annast kynningu a nyju safnefni og safnkynningu.

Annast flokkun, skraningu, fragang og grisjun safnkosts.

Ber abyrgd a og annast kennslu i upplysingalaesi, heimildaleit og adstod vid verkefnavinnu
nemenda sem fer fram & békasafni.

Hefur umsjon med og annast utlan og afgreidslu safnkosts.

Annast samskipti vid 6nnur s6fn og annast millisafnalan bzedi innanlands og til ttlanda.
Hefur eftirlit med prentara, skanna og ljésritunarvél & bokasafni.

Hefur umsjon med lesstofu og tdlvustofu a bokasafni.

Hefur umsjon med og vidheldur heimasidu békasafnsins i samradi vid ritstjora heimasidou VMA
og uppfeerir upplysingar um pjénustu safnsins.

Heldur gédum tengslum vid atvinnulifi®d og adrar mennta- og menningarstofnanir.
Annast onnur verkefni sem honum eru falin og samkomulag er um.

Abyrgé

Ber abyrg0 a rekstri bokasafns VMA og ad pjonusta bokasafns sé avallt skilvirk og i samraemi
vid sett markmid skolans.

Ber abyrg0 a innkaupastefnu békasafns og annast innkaup i samraemi vid aaetlanir og heimildir.
Ber abyrgd a pjonustu vid notendur bokasafns

Ber abyrgd a starfsmannamalum a bokasafni svo sem skraningu vinnutima, patttdku i
radningarferli, fraedslu, skipulagningu sumarleyfa og 66rum starfsmannatengdum atridum i
samradi vid neesta yfirmann eftir peim reglum sem gilda a hverjum tima.

Skilgreinir parfir notenda bokasafnsins og skipuleggur starfsemi pess til ad uppfylla parfir
notenda i samraemi vid stefnu og markmid VMA og innan ramma laga og reglugerda.

Ber abyrgd a og hefur eftirlit med safnkosti og gagnagrunni safnsins.

Skilar arsskyrslu til skélameistara i februar ar hvert par sem fram koma helstu upplysingar um
starfsemina.
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e Ber abyrgd a ad verkefni sem undir hann falla séu unnin samviskusamlega og innan
settra timamarka pannig ad VMA geti veitt notendum sinum sem besta pjénustu.

e Er skélameistara til raduneytis um starfsmannaradningar og gerir tillégur um pjalfun og
freedslu starfsmanna.
Leidbeinir nyju starfsfélki VMA vardandi notkun bokasafns.

e Ber abyrgd a lesstofum, nemendatdélvum og 6drum bunadi safnsins. Sér um ad vidhald
0g endurnyjun & bunadi og teekjum safnsins fari fram.

Annast samskipti og samstarf vi® hliésteed séfn a islandi og erlendis.

e Ber abyrgd a pvi ad vinna eftir gildum og einkunnarordum skélans.

e Gaetir pagmeelsku vardandi malefni nemenda, starfsmanna og rekstur skélans og
medferd hvers konar upplysinga sem teljast trinadarmal og brynir fyrir samstarfsfolki ad
gera slikt hid sama.

e Starfsmadur skal studla ad godri imynd VMA og koma fram med hagsmuni nemenda,
skélans og vinnustadar ad leidarljosi.

e Ber abyrgd a ad uppfeera eigin ferilskrd med pvi ad afhenda videigandi gégn til rekstrar-
og fjarmalastjéra sem stadfesta viskomandi namskeié/menntun.

Menntun, reynsla og haefni

Forstodumadur bokasafns skal hafa haskolamenntun i bokasafns- og upplysingafraedi asamt
pvi ad hafa pekkingu/reynslu a skdlastarfi i framhaldsskola. Vidkomandi parf ad hafa géda
faerni i islensku og ensku i raedu og riti. Gerd er krafa um géda almenna télvukunnattu asamt
pekkingu & gagnagrunnum, leitarvélum, Gegni, skjalastyringakerfum og 68rum forritum sem
notud eru innan fagsins. Starfinu fylgja samskipti vid nemendur, samstarfsfélk og pjonustuadila
utan skolans. pad krefst lipurdar i mannlegum samskiptum, frumkvaedis og skipulagdra og
sjalfsteedra vinnubragda. Forstédumadur békasafns parf ad geta unnid sjalfsteett og eftir syn,
stefnu og markmidum VMA.

Starfsfélk framhaldsskola skal hafa hreint sakavottord skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskéla nr.
92/2008.

Annad

Starfslysing er ekki teemandi upptalning verkefna. Starfsmadur annast 6nnur pau storf sem
honum kunna ad vera falin af yfirmanni og falla innan edlilegs starfssvids hans. Starfsmadur &
ad pekkja og starfa eftir stefnu skélans og gildandi Igum og reglum sem na yfir starf hans og
starfssvid. Réttindi og skyldur starfsmanns eru samkvaemt kjarasamningi rikisins og BHM.

Radning er étimabundin.
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