Afangalysing

i afanganum kynnast nemendur helstu forritum Microsoft 365, Excel,
Word og Power Point. Kenndar verda helstu adgerdir i Excel og ad
setja upp og nota formulu o.fl. vinna med toflur, linurit og grof.
Nemendur afa sig ad vinna Ur gégnum og setja upp grof. Farid
verdur yfir helstu adferdir i ritvinnsluforrinu Word og nemendur afa
sig i a0 setja upp og vinna med mismunandi texta og skyrslur. Eins
laera nemendur ad nyta sér gogn ur excel i Word. Farid verdur yfir
helstu atridi i PowerPoint. Nemendur lzera a helstu adgerdir i Power
Point hvernig peer nytast i gerd kynninga.

Afanginn byggist upp & verklegum aefingum par sem 1693 er ahersla
a ad nemendur séu vandvirkir og geti unnid sjalfsteett.

Markmio
AO nemandi:

+ pekki vel umhverfi forritanna Excel og Word, geti unnid
verkefni og nytt pa moguleika sem pau hafa til ad vinna med
efni og gogn.

« Kunni a gleerugerdarforritid PowerPoint og geti nytt sér pad til
ad vinna kynningar og leggja fram efni a fjolbreyttan og
myndraenan hatt.

« Geti nytt sér helstu helstu atridi i ritvinnsluforritinu Word og
hafi 60last leikni i motun texta a ymsan mata og atti sig a
aeskilegum laesileika hans og eins ad nyta forritid til ad vinna ur
gognum ur excel.

« Geti sett upp heimildaritgerd og skyrslur asamt yfirlitum af
ymsu tagi, s.s. efnisyfirliti, mynda- og tofluyfirliti.

« Geti sett upp formleg bréf s.s. vidskiptabref.



. Geti notad adgerdir i excel til ad vinna Ur gognum, geti sett
upp og notad formulur og sett fram nidurstodur beaedi a
toélulegu og myndraenu formi.

Namsmat

Til ad na afanganum parf nemandi ad na 4,5 i lokaeinkunn afangans



